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RESOLUCION H.C.U. No. 16/15 s - S ,
A, 6 de abril de 2015 : o= M i

VISTOS Y CONSIDERANDO:

QUE, - la Conslitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, en su Capitulo VI seccion Il en su Art. 92 regula el

- . régimen. de la autonomia universitaria estableciendo que: “Las universidades publicas son autonomas e
iguales en jerarquia. La autonomia consiste en la libre administracion de sus recursos; el nombramiento de .
sus autoridades, su personal docente y administrativo; la elaboracion y aprobacion de sus estalutos, planes de
estudio y presupuestos anuales; ¥ la aceplacion de legados y donaciones; asi como la celebracion de-
contratos, para realizar sus fines, sostener y perfeccionar sus institutos y facultades. Las universidades
publicas podrén negociar empréstitos con garantia de sus bienes y recursos, previa aprobacion legislativa®,

QUE, - conforme a la atribucion establecida en el Estatulo Orgénico de la UNSXX. CAPITULO | DISPOSICION_ES

. GENERALES Articulo 5.- Conforme a Ia alribucién del Ait.185 (hoy en la N.C.P.E Art. 92) y siguientes de Ja

- Constitucion, la Universidad Nacional “Sigio XX, declara su: Inciso b) AUTONOMIA ACADEMICA, consiste en
la potestad de aprobar el Pensum y sistema- curricular de la Universidad, definido el conjunto arménico y
coherente de principios, normas, paramefros y métodos: educativos del proceso enseflanza-aprendizaje...
Inciso ¢) AUTONOMIA ADMINISTRAT! VA, consiste en la facultad de constituir demacréticamente sa gobierno
Universitario en conformidad con su estructura organica y designar a sus auloridades, personal docente y

administrativo, aprobar su Estatuto y Reglamentos indispensables para su funcionamiento institucional,

QUE, . la Direccion General Académico de nuestra Superior Casa de Estudios, mediante su Director Dr. Victor
Mamani Alvarez, eleva al Lic. Pablo R, Martinez Bustilios: Rector y Presidente del Honorable Consejo
Universitario la resolucién del Consejo Académico N° 16/2014, donde sostiene en su Articulo Tro. "Aprobar en

grande el proyecto de: ‘Reglamento de Admision Estudiantil a la Universidad Nacional Siglo XX, en sus VI

Capitulos y 47 Articulos, cuyo documento original segtin texlo adjunto en anexo 1, forma parte de la presente
resolucion”. '

QUE, . después de haber abprdado el tema, se hace imprescindible su correspondiente analisis, debate y lratamiento

respectivo, enmarcado en las riormas legales e inslitucionales, antes de ser sancionado como documento -
oficial. ‘ \ ' '

POR TANTO

El Honorable Consejo Universitario.en uso-de sus'bs,beclﬁcas atribuciones q

ue le confiere la Constitucién
Palitica del Estado y el Estatuto Orgénico de la Universidad Na_c_fonal "Siglo XX”, i

RESUELVE: -
ARTICULO 1ro. *:Aprobar en sus tres fustaqcia's:. Grande, Detalle ¥ Revisién el REGLAMENTO DE
g ADMISION ESTUDIANTIL A LA UNIVERSIDAD NACIONAL “SIGLO XX", en sus IX
Capitulos y 47 Articulos, tres Disposiciones Transitorias y una Disposicién Final.
ARTICULO 2do. Socializar sl preserte proyecto en fas instancias pertinentes, para su defensa y difusién.

ARTICULO 2do.- _ Son encargados.de hacer cumplir la presente Resolucic)n': el Rector, Vice Rector,:D.G.A.,
) : D.GE, D.G.I, D.GFP.S, D.AF, F.UD., F.U.L, Finanzas, Asesoria Juridica, Auditoria

~ Interna, Jefatura Personal, carrera de Odontologia y Autoridades Universitarias.

REG[STRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

Es conforme:
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"ART. 1. befinicién
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CAPITULO I -
DE LA ADMISION ACADEMICA

Admisién es. el procedimiento por el cual el posiulante podra adquirir la condicién de
estudiante regular de la Universidad Nacional “Siglo XX". El presente Reglamento’ contiene
disposiciones generales que norman el sistema de admisién y matriculacion de postulantes
en las distintas carreras de la Universidad Nacional “Siglo XX"; permitiendo la eficiencia y
eficacia en la gestion académica — administrativa. : - :

ART. 2. Objeto

El presente Reglamento tiene por objeto regular la planificacién, organizacion, ejecucion y
control del proceso de admisién estudiantil en todas sus modalidades. : :

ART. 3. Base legal
Se sustenta en las siguientes-disposiciones tegaleé:

- Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, Art. 92 que consagra la
‘Autonomia Universitaria- y faculta a la Universidad disefiar sus instrumentos
normativos. Sl

- Estatuto Organico del Sistema de la Universidad Boliviana.

- Estatuto Organico de la Universidad Nacional “Siglo XX, Art, 5, paragrafo |, inciso ¢)
que autoriza la aprobacién reglamentos indispensables para su funcionamiento
institucional. ‘ el : : '

- Reglamento del Régimen Académico Estudiantil aprobado en el Xl Congreso
Nacional de Universidades. -

CAPITULON
MODALIDADES DE ADMISION

ART. 4.- Las mo':da'lidades' de ingreso de postulantes a la Universidad Nacional “Siglo XX"
son los siguientes: - . 2 ; '

a) _Prueba de Admision

- .Es una ‘modalidad_ écadémica que consiste en someter al bachiller a dicha prueba,
tiene por objeto: Y S ' ]

- Evaluar el nivel de preparacion en funcién de los conocimientos basicos
adquiridos en el ciclo secundario. -
. Evaluar el caricter y facultades del postulante mediante un diagnéstico

psicometrico. : 2
- . Estimular el rendimiento académico de los bachilleres, permitiéndoles el ingreso

directo a las carreras que ellos hubieran elegido, vencida la prueba.
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b) Curso Pre —.universitario '

Esta modalidad, de caracter académico, consiste en que los bachllleres deberan -
desarrollar un curso preparatorio de nivelacion de conocimientos basicos para realizar
estudlos supenores enla Untver51dad los ObjetIVOS de esta modahdad SO

- Nwelar y fortalecer los conoumlentos de las materias bastcas adquirldas en el
nivel secundario para contmuar sus estudtos superlores fortaleciendo aptltudes y
habilidades.

- Coadyuvar al conocimiento de metodos dldactlcos tecnlcas de mvesugaclén de ;
estudio y de redaccion,, '

- Dar a conocer la estructura y funmonamtento de la Universidad, asi como la
‘Formacion Politico Sindical.

- Contribuir a superar el criterio individualista y memorlst[co del modelo tradicional
. del proceso de ensefianza aprendizaje.

-- Generar un espiritu critico y produclivo de la realidad social e institucional.

c) Admision especial '

Esta modalidad de ingreso a la Unwersadad consiste en que las carreras eximen o
dispensan - el cumplimiento de Ia prueba de admisién académica y el curso
. preuniversitario, tiene los slgmentes objetivos:

- Eximir o dlspensar de la prueba de admisién académica y el curso pre
universitario a postulantes que cumplan las caracteristicas descritas en el Art. 13
del Régimen Académico Estudiantil del Sistema de la Universidad Boliviana.

" Admitir a los postulantes destacados en competencias académicas reconocidas
por la Umversxdad y beneflmanos de convenios.

CAPITULO Il ]
DE LA PRUEBA DE ADMISION ACADEMICA

ART. 5.- La prueba de admtslén academ:ca evalua a los postulantes segln la carrera a Ia
que aspiren. :

El Vcerrectorado y la Dureccton General Académica, en coordmamon con las diferentes
unidades académicas, publicaran oportunamente el cronograma y convocatoria a Ia cual se
sujetara la Prueba de Admlsmn Académica.

6 ART. 6.- Convocato',ria

La convocatona a Ia prueba de admnsnon academlca sera elaborada por el Vicerrectorado y la.
Direccion General Académica.

La convocalona sera pubhca e mdlcaré los s:gulentes aspectos: '

Reqwsntos de inscripcion.
Materias y contenidos minimos.
Lugar, fecha y hora de la prueba.

1
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ART. 7.- De los requisitos de inscripcién

CEl pbstulante para su inscri_pcié'n al examen de admision, debera presentar al Departamento

de Registros e Inscripciones: i

a) Fotd_copia simple de titulo de Béchilier o libreta de ,ééxto de secundaria.
b) Fotocopia de la cédula de Identidad. :

¢) Deposito por derecho a la prueba académica en .ventanilla de Registros e
Inscripciones de la Universidad. -~ o : '

ART. 8.- Evaluacién

Las direcciones de carrera designaran a una comisién a objeto de administrar y ejecutar las -

pruebas de admision académica. La nota minima de aprobacién es de 51%. La ponderacion
deberéa ser definida en funcién al contenido e importancia de las materias, la modalidad
adoptada‘y capacidad de crecimiento vegeltativo,-por cada carrera.

En el plazo de 48 horas la comisién designada, debera entregar al Vicerrectorado y a la

Direccién General Académica los resultados obtenidos y la némina de postulantes
aprobados. ' : ' -

El Vicerrectorado y la Direccion General Académica, estan encargados de realizar la
publicacion de la némina de los aprobados.

ART. 9.- Reclamos

Los postulantes que tuvieran observaciones a los resultados de las pruebas de admisién

académica, deberan realizar'su-reclamo de forma escrita dirigido a la direccién de carrera, en
un plazo no mayor a 48 horas a partir de la publicacién.

El director de area y'e!‘directdr de carrera deberan resolver el caso en un lapso de tiempo no

mayor a las 48 horas, _debi_endolinformar los resultados al Vicerrectorado y a la Direccién
General Académica. : o

oy " CAPITULO IV ‘
‘DEL CURSO PREUNIVERSITARIO

ART. 10.- El ‘curso co_ntem'pla la realizacién de actividades de nivelacion, aplicacién de
pruebas parciales, la elaboracién - de trabajos practicos, culminando con la aplicacién de una

* ART. 11.- De la Convocatoria -

La convocatoria para el curso preuniversitario sera elaborada por el Vicerrectorado 'y la
Direccion General Académica. Comprendera los siguientes aspectos: )

a) Requisitos de inscripcion.
b) Asignaturas del curso.

c) Carga horaria. .

d) Duracidén.

e) Lugar.

........er........’.




’Prcyccfu: ?{pj/}rm enlo de Admision Estudiantil

f)
ART. 12.- Requi_sitos :

Fecha de inicio y conclusion.

El postulante para su inscripcion al curso preumvelsuarlo debera presentar al Departamento
de Registros e Inscripciones:

Fotocopla simple del ‘utulo de bachiller o Ilbreta de sexto de secundana que acredite
su aprobacion en el nivel de secundaria. :

Fotocopia de la cédula de Identidad. :
Deposito en ventanilla de Regislros e lnscnpc;ones de la Unwersndad por. derecho a
curso preuniversitario.

ART. 1'3.- Asignaturas, contenidos, carga horaria y paralelos

Se llevara a cabo en la fase de conocimiento, con las siguientes caracteristicas:

a)

b)

c)

d)

Asignaturas: Se refiere a las materias sujetas a su aprobacién, de acuerdo al plan
de estudios-de cada carrera, segtn el siguiente detalle: 5 materias incluida F.P.S.

‘Contenidos minimos: Seran elaborados por los docentes de la materia en funcion al

fortalecimiento de asignaturas bésicas impartidas en el ciclo secundario y a los
requerimientos necesarios para el desarrollo formativo en cada carrera, éstos deben
ser actualizados permanente.

Carga horaria: Los cursos preuniversitarios tendran una duracién minima de 240
horas académicas como minimo. .

Paralelos: Seran definidos por el director de carrera en coordinacién con el
Vicerrectorado y la Direccion General Académica, en funcién al nimero de inscritos.

~ ART. 14.- Evaluacién

La evaluacion del desarrollo. del curso preuniversitario comprende la realizacion de
actividades de nivelacion, aphcac:on de pruebas parciales, trabajos practicos, concluyendo
con una evaluacion fnal :

Para la aprgbaéié‘n del.curso.-‘ la nota minima sera de 51%, en cada una de las asignaturas;
la nota final sera el promedio de los examenes parciales y el examen final.

Por su naturaleza no se considera la prueba de segunda instancia ni recuperatoria.’

ART. 15.- Resu’itad'o_s

Los resultados ‘seran puestos a conocimiento de la direccién de carrera en un plazo no.
mayor a las 24 horas de realizada la prueba.

Analizados y sistematizados los datos, el dlrector de carrera, en un plazo de 24 horas
informara al Vicerrectorado y a la Direccion General Académica para su consideracion,
aprobacion y publicacién de la némina de aprobados.
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ART. 16.- De los reclamos

‘Los postulantes que tuvieran obsewacnones a los resullados de las pruebas del curso -

preuniversitario, deberan realizar su reclamo de forma escrila dirigido a la direccidn de

carrera, en un plazo no mayor alas 48 horas a partlr dela publlcamén

El director de area y el dlrector de carrera deberan resolver el caso en un plazo no mayor a
las 48 horas, debiendo informar al Vlcerrectorado yala Dlrecmén General Académica.

CAPITULOV
ADMISION ESPECIAL

ART. 17.- Se denomina admision espec:al al procedimiento académico administrativo por el.
cual las personas que deseen iniciar o continuar estudios universitarios quedan exentas de
cumpltr con’ la modalidad de admision vigente, por poseer: titulo de licenciatura, técnico
superior, graduados del Colegio Militar, Academia Nacional de Policias, Escuelas Superiores
de Formacion de Maestros, bachiiiefes con discapacidad fisica, pueblos indigena originarios
y de distritos mineros que merezcan un especial apoyo, sujetos al presente Reglamento,

disposiciones o convenios especiales con la Universidad Nacional “Siglo XX”, en el marco del
rendimiento academlco y la equidad social.

ART. 18.-La admtsmn especial comprende los siguientes casos:

1) Profesionales universitarios con titulo en provision nacional, maestros normalistas,
oficiales .de las FF.AA. y de la ANAPOL, titulados -de institutos superiores
dependientes del Estado y reconocidos por el Sistema de la Universidad Boliviana,
que cuenten con titulo en’ provision nacional.

2) Ingreso por actividad laboral. '

3) Personas con dlscapamdad fisica.

4) - Estudiantes bajo convenio.

5) Por excelencia académica en el nwel secundario.

6) Adm|S|on por traspaso : :

ART. 19.- Requ_ls__;tos
La Admision éspecial esta sujeta a los siguientes requisitos:

a) Profesxonales umversntanos profesores titulados, oficiales de las fuerzas
armadas y  policia . nacional, profesores de las Escuelas Superiores de
.qum_ac:lor_l de Maestros. ) :

- Titulo en provisién nacional (fotocaopia legalizada).

- Diploma de bachiller (fotocopia legalizada).

- Cédula de identidad (fotocopia legalizada).

- Certificado de nacimiento (fotocopia legahzada)

- ,Currlcu[um vitae. :
- Kardex universitario debidamente llenado y firmado.
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b) Ingreso por actividad laboral

Podran optar por esta modalldad de admision, aquellas personas que desempenen
una actividad laboral relacionada con el perfil profesional de los titulados de la carrera
a la cual postula. Pdra lo cual deberan presentar la siguienle documentacion:

- Diploma de Bachlller (fotocopta legahzada)

- Cédula de identidad (fotocopia Iegal;zada)

- Curriculum Vitae documentado. -

- Autorizacioén del director de carrera '

- Kardex umvers:tano debidamente llenado ¥ ﬁrmado

c) Personas con dtscapacldad flswa

Podra optdr por esta via de ingreso toda persona que, dado su impedimento, .esté
habilitado, en conformidad con la Ley 223 del 2-de marzo de 2012, Art. 31. Para
postular a esta modalidad el interesado debera presentar la siguiente documentacion:

- Diploma de bachiller (original y fotocopia).

.- Cedula de identidad (original y fotocopia).
- Certificado médico que acredite el tipo y grado de dlscapamdad
- Kardex universitario debidamente llenado y firmado.

*

d) Estudiantes bajo convenio

Podra optar por esta via de ingreso cualquier persona que, dada su condicién de
miembro de alguna comunidad o pueblo originario, centro minero u otro sector social
que mantenga lazos con la Universidad Nacional “Siglo XX", registre su matricula

~ sujeto. a convenio, de cooperacién y desarrollo interinstitucional. El postulante debera
presentar la siguiente documentacmn

- Dlploma de bachrller (orrgmal y fotocopia)
-~ Certificado de nacimiento -
- Cédula de identidad (original y fotocopia)

- Autorizacién de la Direccion General de Extension. ‘
- Certificado"de aval extendido por las autoridades originarias, en el marco
~ del convenio de cooperacion y desarrollo interinstitucional.

- Cumplir con los términos establecidos en el convenio.

- .- Kardex universitario debidamente llenado y firmado,

L 2

' A objeto de mejorar el rendlm:ento académico de los postulantes, se estabiece que
los estudiantes bajo convenio deberan asistir a los cursos preuniversitarios con'fines
- de nivelacion de conocimientos y mostrar rendimientos cualitativos.

e) Por excelencia académica en el nivel secundario
Podran mgresar mediante esta modalidad de admisién, los bachzileres de colegios de

los nueve departamentos de Bolivia que hayan obtenido un promedio igual o mayor-a
85 puntos.

I
I
I
1

i
|

00000000 00000000000000000000000000O0OQCFOCOITOOIOOSIOOS



Universidad Nacional "’Jigfi- XX , Proyecto: ?%yf;mqeufo de Admision Extudiantil

Los bachilleres del Norte Potosi, distritos mineros de Bolivia, exlensiones de las sub
sedes de la Universidad que hayan oblenido el primer lugar a nivel de sus
establecimientos educativos en cualquiera de los siguientes ambitos: académico, °
cultural y deportivo, gozaran del i mgreso directo y gratulto

Los postulantes que- opten por esta modalidad de adm:s:on deberan cumplir con los
siguientes reqwsnos

- Diploma de. bachiller. De -no contar con- este documento podra presentar
provisionalmente la libreta de sexta de secundaria.- (original y fotocopia).

- . Certificado de la unjdad educativa de origen (director distrital, director y junta’

*de padres de familia de la unjdad educativa), que acredité al postulante como

alumno destacado en el ambito académico, cultural o deportivo.

- Certificado de nacimiento.

- Kardex universitario debidamente Ilenado y firmado.

- - Cedula de identidad (fotocopia legalizada) -

A efectos del presente inciso, se entendera por mejor rendimiento deportivo, ala
cualidad deportiva man:festada en las siguientes disciplinas: fatbol, fatbol de salén,
basquetbol maraton ciclismo, ajedrez, raqueta, pelota de mano y oiros deportes.

~ Se entenderd por Mejor rendimiento cultural, a la cualidad manifestada en las
siguientes areas: canto, manejo de instrumentos musicales, baile, poemas, artes,
platicas y ‘graficas, destrezas de liderazgo y otros

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION

ART. 20.- Procedlmlento de inscripcion a la prueba de admisién y curso
preuniversitario : - : =l

Para el ingreso por esta modalidad; el postulante debera seguir el siguiente procedimiento:
Modalidad presencial .
a) El postulante presentaré los requisitos establemdos para cada modahdad al
Departamento de Registros e InscrlpCIones

b) Registros e Inscripciones recepcionara y validara la documentacion, para proceder a
la inscripcion y extension de la boleta correspondiente a la modalidad de admision.

Modalidad Virtual

a) Realizar el depaosito bancarlo

b) Llenar el formulario de Inscripcién a la modahdad elegida.

¢) Una vez enviado el formulario recibira el correo de confirmacion.

d) Finalmente, debera presentar de forma fisica los documentos requeridos al
Departamento de Registros e Inscripciones, 24 horas antes de rendir el examen de
suficiencia o a la'semana de haberse iniciado el curso preuniversitario.

BO0000000 0000000000000 00000000000 0000000CCKCOIOGIIOIOIOIOOTOOOOOYS
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ART. 21.- Procedimiento de inscripcion mediante admisién especial

'El ingreso por la modalidad especial, se- realizara dentro los plazos establecidos en el -
cronograma ‘de inscripciones elaborado por el Vicerrectorado y la Direccion General
Academlca y se sujetara al sngulenie procedlmlento

a) El postulante que desee mgresar por la modalldad especial, debera presentar una

- . solicitud escrita dirigida al \ﬁce:rector acompanando los requisitos exigidos para la
modalidad en particular.

b) En el caso de los estudiantes bajo convenio, la sohcttud escrita’ estara dirigida a la -

_ Direccién General de Exlension, acompanando los requisitos emgtdos para la
modalidad en partlcular

c) Las solicitudes seran remitidas al Vlcerreclorado y a la Direccion General Académica, -
a objeto de informar sabre |a viabilidad de la solicitud de la carrera elegida, en base al
nimero de plazas planificadas por las dlferentes carreras para cada gestion
académica.

d) La instancia pertinente realizara el analisis y revision documental correspondiente a
cada caso, pudiendo solicitar el apoyo del Departamento Juridico en cuanto a la
legalidad de la documentacion

e) Una vez aceptada la solicitud sera remitida al Departamento de Registros e
Inscripciones a objeto de proceder a su inscripcion y matriculacién conforme al -
presente reglamento.

Ny

CAPITULO VI
ORGANIZACION Y SUPERVISION

ART. 22.- El Consejo Académico, es la instancia de planificacién, organizacién, ejecucién y
control del desarrollo de las modalidades de admision de postulantes a la Universidad.

ART. 23.- Atnbucnones del Conse;o Academico

a) Aprobar el Plan Global Academtco y administrativo de adm|5|én estudlanttl

b) Aprobar la designacion y contratacion del personal docente para el desarrolio de los -

. cursos preuniversitarios.

c) Seleccionar al personal docente y administrativo de apoyo para el desarroilo de
actividades del curso preuniversitario.

d) Requerir a los directores de area y de carrera, la presentacion de informes perlodlcos
sobre el desarrollo de las actividades académicas y administrativas del curso
preunlverSItarlo '

# ART. 24.7 Atribuciones‘ de la Direccion General Académica

a) Elaborar el cronograma acadérnico para la admisiéon estudiantil de cada gestion.

b) Elaborar y presentar al Consejo Académico un plan de admssnén para nuevos
estudiantes. ;

c) Supervisar las acciones concernientes a las actividades academlcas en coordlnamén
con el director de area y carreras.
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ART. 25.- Atribuciones de la direccion de érea

a) Planificar y ejecutar Ias acciones concernlentes a las actividades acadermcas en -
coordinacion con los directores de carrera, de acuerdo al cronograma aprobado.

b) Elaborar y presentar al Consejo’ Académico un' plan global académico vy
administrativo, para el desarrollo de las modalidades de admision de postulantes a la
Universidad. (curso preunlvers:tano prueba de- suflclenma)

Plan Global Académico, sera un instrumento de prewsmn de gestlén académica que
debera contener informacion académica precisa, de la forma.como se desarrollar4 la -
_admision de postulantes en sus modalidades, definiendo los propositos, objetivo
: general objetlvos especificos, estructuracion de contenidos (asignaturas, contenidos
minimos, paralelos y carga horaria), evaluacion y cronograma de actlwdades

Plan Global Administrativo seré un instrumento de gestién administrativa
correspondiente al periodo de duracion de las actividades a desarrollar y debera
contener informacion de caracter administrativo, como ser: propositos, objetivo
general, objetivos ‘especificos, organizacién, control de docentes y personal
administrativo de apoyo, requerimiento de insumos y presupuesto global.

c) Gestionar, asignar y proponer oportunamente docentes para el desarrollo de las *
asignaturas solicitadas por las diferentes carreras.

d) Dirigir y supervisar el desarrollo de los cursos preuniversitarios y examen de
suficiencia.

e) Elaborar-informes a requenmlento del Consejo Academlco y la Direccién General
Académica.

\E
»

ART. 26.- Atribuciones de los directores de carrera

a) Adecuar las normas basicas de funcionamiento de los cursos preuniversitarios y
prueba de suficiencia académica.

b) Organizar las labores académicas y administrativas de los cursos preunlver5|tar|os

c) Supervisar el desarrollo del curso preuniversitario y su proceso de evaluacion, asl

" como el examen de. suficiencia.

d) Elaborar los informes de evaluacién y resultados de Ios cursos preumversntanos y
examen de suficiencia al Vicerrector, Director General Academlco y al D:rector de . .
Area, finalizado el proceso de admlslon estudiantil. -

e) Elaborar informes a requenmlento del Vlcerreciorado y la Direccion General
Académica. -

f) .Mantener actuallzados Ios hlstonales academlcos de Ios estudiantes de su carrera.

ART. 27.- Atrib'uciones del Dep'artamento‘ de Registros e Inscripciones

a) Vern"car la documentacién presentada por los postulantes.

b) Realizar el cobro por concepto de inscripcion a cualquier modalidad de admisién. ,

c) Conciliar con el Departamento Administrativo Financiero los montos recaudados por
inscripcion. .

d) Mantener un archivo cronolégico y ordenado de las inscripciones realizadas.

e) Realizar el seguimiento diario de ‘los postulantes inscritos mediante internet,
guardando un reporte cronolégico.
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f) Es de responsabilidad de este departamento exigir la regularizacion de la
presentacaon flsu:a de la. documentaaon requenda para la inscripcion del postulante.

'ART. 28.- De los docenles del preuniversitario

Los docentes de los cursos pleunlversstanos designados, dependen directamente de la
direccion de area y carrera, son responsables de regentar su respecllva matena y participar
activamente en el proceso ensefianza — aprend|zaje

Los docentes de los cursos preun|ver5|tanos pueden ser docentes ordinarios " de la

Universidad,. siempre y cuando ,no afecten las responsabilidades que tlenen en sus
respectwas carreras de. conformldad a normas vigentes.

Podran ser también, docentes extraordinarios ‘con experiencia académica, designados

exclusivamente por el tiempo de duracion del curso preunwer51tano de acuerdo a las normas
unlvers:tarlas vigentes.

ART. 29.- Personal administrativo de apoyo

El personal admmistratlvo de apoyo, son funcionarios que tlenen la responsablhdad de .

cooperar y prestar apoyo en el proceso de gestion administrativa.

ART. 30.- Responsabilidad del:DTIC

El Departamento de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion de la Universidad
(DTIC), debera desarrollar y mantener en perfecto funcionamiento. el sistema de gestion
academica administrativa requerldo para la inscripcion de postulantes mediante internet,
garantizando su confiabilidad.

Asimismo, definir perfi le's de usuario para las personas involucradas en el proceso de
inscripcion y matnculamon garantizando la funcionabilidad adecuada de los equipos a
utilizar. :

ART. 31.- Responsébilidad dé la DAF

La D:reccnon Administrativa’ Finanmera (DAF), gestionara. la apertura de una cuenta
especifica para los deposnos de inscripcién a las modalidades de admision y matriculacion
mediante internet conforme el presente reglamento, a objeto de contar con un control
ef1c1ente de los lngresos perc:|b|dos en favor dela Unwermdad

' J CAPITULO VI :
DEL INFORME FINAL Y LA HABILITACION DE POSTULANTES

ART. 32 Del informe flnal

Al finalizar el proceso de admiSion el director de 4rea y de carrera, deberan elevar al
Vlcerrectorado y a la Direccion General Académica el informe final de las actwndades
desarrolladas, el mismo que contendra como minimo:.

1. Fecha de inicio y fecha de conclusién.
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2. Planes ejecutados en cada asignatura, con detalle de los contenidos, metodologia
carga horaria y-las modalidades de evaluacion empleados en el curso preuniversitario
y prueba de suficiencia. - ' i . :

3. La calificacion final otorgada a cada uno de los poslulantes.

4. La organizacion general. 0 ‘ - o

5. Ejecucion presupuestaria. -

ART..33.- Informacion estadistica

El Vicerrectorado v la Direccion General Académica, mantendran un archivo que contenga la
informacion estadistica de los estudiantes sobre: : -

a) Numero de estudiantes.

b) Sexo, edad, estado civil. ; , :

c) Colegio de procedencia (fiscal, particular, urbano — rural, CEA).
d) Lugar de procedencia. , o 2

e) Y ofros que considere importantes para fines institucionales.

Art. 34.- Habilitacion

El Vicerrectorado 'y la Direccién General Académica deberan remitir al Departamento de -
Registros e Inscripciones listas oficiales de los estudiantes que aprobaron el curso
preuniversitario, examen de suficiencia y aquellas calificadas bajo la modalidad de admisién
especial, para seguir estudios universitarios en la UNSXX, a objeto de que éstos puedan
realizar el trémite de obtencion de la matricula universitaria.

CAPITULO VIIL
CASOS ESPECIALES

ART. 35.- Se estable el procedimiento especial para el caso de cambio de carrera una vez
inscrito a las modalidades de ingreso o durante el curso preuniversitario.

Requisitos:

.-....‘_...O‘;

Contar con lo§ requisitos establécidos para cada modalidad de ingreso, descritas en el
presente Reglamento. - : : '

Procedimiento:

 J

~"a) El" postulante ;debera llenar y presentar. el formulario (adquirido en caja) de
~ cambio de carrera a la direccién de carrera correspondiente. 5

b) El director de carrera’ analizara la viabilidad de la solicitud autorizandola si

corresponde, caso en el cual remitira la solicitud a Registros e Inscripciones para
proceder al cambio solicitado. ' = =

Oportunidad:
Los cambios de carrera seran autorizados en los siguientes tiempos:

a. Hasta las dos semanas de haberse inscrito en cualquier modalidad de admision.
b. Hasta dos semanas después de haberse iniciado el curso preuniversitario.
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c. Se aceptara el cambio de carrera, 5|empre y cuando exisla plazas en la carrera
destlno

Estos plazo_s necesariamente deberéh coincidir con el calendarid académico.
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

DlSPOSlClON TRANSITORIA PRIMERA.- A partir de la vigencia del presente Reglamento,
las' instancias competentes deberan elaborar proyectos de- infraestructura, bibliograffa,
recursos humanos'y materiales a objeto de crear gradualmente las condiciones adecuadas
para la ensefianza a personas con capacidades dlferenles conforme a la Ley General de la
Persona con Dlscapamdad

DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL PRIMERA.- El presente reglamento seré objeto de una permanente
evaluacion y podra ser modif cado total o parcialmente cuando asi se requiera.

Es dado en el Honorab]e Consejo Universitario a los seis dias del mes de abril del afio dos
mil quince.
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